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1 Participar en la planeación de 
los procesos formativos de 
acuerdo con los lineamientos 
institucionales. 

Evidencia 1 – Planeación formativa 
 
Imagen 1.1: Captura de la solicitud de competencias para diciembre 2025. 
 

 
 
Imagen 1.2: Captura reunión con enlace de nodo a través de WhatsApp. 
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2 Participar cuando el centro 
de formación lo requiera, en 
jornadas de diseño, 
desarrollo Centro de 
Formación para el Desarrollo 
Rural y Minero curricular de 
programas de Formación 
Profesional Integral y la 
divulgación de las diferentes 
convocatorias del centro, 
conforme a las necesidades 
nacionales y a los 
lineamientos institucionales 
requeridos para la red objeto 
del contrato. 

Evidencia 2 – Divulgación Sesiones Virtuales y Atención mes diciembre  de 
2025 
Imagen 2.1: Captura de publicación en grupo WhatsApp 
Evidencia_WhatsApp_Divulgación_SesionesVirtuales_y_AtenciónSincrónica_di
ciembre. 

    
 
Imagen 2.2: Captura de publicación en grupo WhatsApp 
Evidencia_WhatsApp_Divulgación_inscripción_pruebasTyT_diciembre. 
 

 
 

5 Ejecutar la formación 
profesional integral de 
acuerdo con el diseño 
curricular y proyecto 
formativo de los programas 
en los diferentes municipios 
del departamento de Norte 
de Santander. 

Evidencia 5 – Ejecución formativa y registro 
Imagen 5.1: Reporte descargado desde Sofía Plus mes diciembre de 2025. 
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Imagen 5.2: Pantallazo del total del registro de horas mensual correspondienres 
al mes de diciembre de 2025. 

 
 

6 Aplicar según la modalidad, 
estrategias de enseñanza, 
aprendizaje, seguimiento y 
evaluación de acuerdo con 
los lineamientos pedagógicos 
y metodológicos de la 
entidad. 

Evidencia 6 – Estrategias pedagógicas aplicadas 
 
Imagen 6.1: Captura sesión sincrónica en Zajuna ejemplos y casos de mapas 
mentales. 

 
 

 
Imagen 6.2: Actividad práctica sobre buscadores académicos sesión 
investigación formativa. 
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Imagen 6.3: Actividad práctica construcción estado del arte (artículos). 

 
 
Imagen 6.4: Captura sesión sincrónica en Zajuna, presentando diferentes 
formatos para la construcción de artículos de revisión. 
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Imagen 6.5: Presentación publicaciones artículos de investigación 
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Imagen 6.6: Pantallazo de sesiones grabadas.  
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Imagen 6.7: Publicación de resumen o material de apoyo complementario. 
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8 
 
Emitir juicio valorativo sobre 
el nivel de cumplimiento de 
los resultados de aprendizaje 
de las competencias del 
programa, adquiridos por los 
aprendices en el desarrollo 
de su formación, aplicando 
los procedimientos, plazos y 
herramientas tecnológicas 
que la entidad defina. 

 
Evidencia 8 – Evaluación de competencias 
 
Imagen 8.1: Captura de entregas evidencias completas o fuera de plazo en 
Zajuna. 
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10 Registrar, verificar y hacer 

seguimiento oportuno en el 
sistema de información que 
la entidad defina para la 
Gestión de la Formación 
Profesional Integral 
mediante las siguientes 
actividades: a). Verificando 
que la totalidad de los 
aprendices seleccionados y 
matriculados queden en 
formación. c). Comunicando 
al Coordinador Académico 
oportunamente anomalías, 
inconsistencias, novedades 
de aprendices y hallazgos en 
el registro de la información. 

 
Evidencia 10 – Seguimiento a la permanencia en la formación 
Imagen 10.1: Mensaje enviado por WhatsApp sobre seguimiento y retiro 
voluntario. 
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12 Aplicar y hacer cumplir el 

reglamento del aprendiz, así 
como el manual de 
convivencia del Centro de 
Formación. 

Evidencia 12 – Aplicación del reglamento del aprendiz 
 
Imagen 12.1: Captura de agenda de sesión sincrónica. 
 

 
 
Imagen 12.2: Reflexión donde se socializan los deberes y compromisos en base 
al reglamento del aprendiz 
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21 Utilizar la plataforma, Sofía 
Plus, Zajuna LMS o la que 
designe la Entidad como 
herramienta de la FPI, como 
soporte de actividades de 
Enseñanza, Aprendizaje, 
Evaluación de la formación y 
actualización del portafolio 
del instructor según 
lineamientos institucionales. 

Evidencia 21 – Uso de plataformas institucionales 
 
Imagen 21.1: Publicación o anuncio realizado en Zajuna LMS dirigido a los 
aprendices. 
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Imagen 21.2: Pantallazo de enlaces y archivos compartidos a través del grupo 
de Whatsapp. 
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22 Entregar de forma digital la 
programación mensual, el 
cual debe coincidir con el 
desarrollo curricular 
planteado inicialmente 

Evidencia 22 – Programación mensual 
Imagen 22.1: Documento en el drive de la coordinación con programación del 
mes de diciembre de 2025. 

 
 

23 Entregar mensualmente las 
cuentas de cobro en las 
fechas establecidas por la 
coordinación académica, 
evidenciando el pago 
oportuno de la seguridad 
social, Aportes a pensión y 
ARL según corresponda. 

Evidencia 23 – Cuenta de cobro y seguridad social 
Imagen 23.1: Lineamientos cuenta de cobro. 
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Imagen 23.2: Pantallazo cuenta en SECOP II 

 
 

28 Participar en las rutas de 
capacitación que le asigne el 
Centro de Formación para el 
Desarrollo Rural y Minero – 
CEDRUM, la cual será 
requisito para la respectiva 
liquidación. 

 Evidencia 28: Participar en las rutas de capacitación asignadas por el Centro 
de Formación  
 
Imagen 28.1: Diplomado desarrollo social sostenible, dos últimos módulos del 
diplomado 
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29 La formación debe 
desarrollarse dentro de la 
programación asignada 
desde la coordinación 
académica y cualquier 
cambio debe estar sujeta a la 
autorización del supervisor 
del contrato. 

Evidencia 29 – Ejecución según programación asignada 
 
Imagen 29.1: Programación entregada y aprobada por la coordinación 
académica. 
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